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1. COMO FAZER PESQUISA EM FONTES BIBLIOGRAFICAS IMPRESSAS
Se refere a pesquisa de assuntos especificos em determinada fonte bibliografica. Fonte

bibliografica é o suporte que contém o conhecimento registrado, tal como o livro, a revista, o dicionario,
um cd, etc. O ponto de partida para a pesquisa bibliografica € o conhecimento preliminar sobre o acervo

que podera conter o0 assunto desejado.

1.1 Pesquisa em livros
O melhor caminho para a pesquisa de assunto em livro é através do indice, normalmente

disponivel nas dltimas paginas da publicagdo. Uma vez definido o assunto percorre-se através do indice
a fim de identificar algum tépico que aborde o assunto. Os indices sdo organizados em sequéncia
bibliografica de assuntos e indicam a pagina que contém o topico pesquisado. Caso o livro ndo possua
um indice, o sumario, disponivel nas primeiras paginas da publicacdo, podera ser uma alternativa.

E comum o pesquisador consultar as fontes bibliograficas (disponivel em referéncias bibliograficas
do livro) que foram utilizadas na redagdo do livro em leitura, muitas vezes nao disponivel na Biblioteca
local. Nestas ocasifes deve se consultar os bancos de dados de Bibliotecas Universitarias, tal como
USP, UNESP e UNICAMP a fim de identificar a biblioteca que possui a referéncia identificada e entdo
proceder a solicitacao junto ao COMUT (Comutacdo Bibliografica) através do formulario em anexo que

devera ser preenchido e entregue a Biblioteca local.

1.1.1 Pesquisa nos bancos de dados das Bibliotecas da USP, UNESP e UNICAMP
UNICAMP - Universidade Estadual de Campinas http://libweb.unicamp.br/cgi-bin/gw_40_3/chameleon

UNESP — Universidade do Estado de Sdo Paulo http://www.biblioteca.unesp.br/
USP — Universidade de Sao Paulo http://dedalus.usp.br:4500/ALEPH/por/USP/USP/DEDALUS/START

1.2 Pesquisa em revistas
A pesquisa em revista se d4 através da consulta ao sumario nesta disponivel. E comum o

pesquisador consultar fontes bibliogréaficas (disponivel em referéncias bibliograficas do artigo) utilizadas
na redacdo do artigo em leitura, muitas vezes nao disponivel na Biblioteca local. Nestas ocasides deve se
consultar o CCN — Catalogo Coletivo Nacional — a fim de identificar a biblioteca que possui a referéncia
identificada e entdo proceder a solicitagcdo junto ao COMUT (Comutacdo Bibliografica) através do

formulario em anexo que deverd ser preenchido e entregue a Biblioteca local.

1.1.2 Pesquisa no CCN
CCN http://www.ct.ibict.br/ccn/owal/ccn _consulta




2. COMO FAZER PESQUISA NA INTERNET
O ponto de partida para a realizagdo de uma pesquisa na Internet com sucesso € a definicdo de

palavras-chaves e a combinacdo entre elas com o objetivo de focalizar a busca no resultado que se
espera alcangar.
A pesquisa na Internet pode ser feita de duas formas:

1. Através de URLSs — http://www.dominio.ext

2. Através de mecanismos de busca ou indexadores de sites, tal como o google, yahoo, altavista, cadé,
etc.
A opcao por cada uma depende do nivel de informacédo que o pesquisador possui sobre o objeto

de pesquisa.

2.1 Pesquisa através de URLs

Esta modalidade de pesquisa € viavel quando o objeto de pesquisa se trata de alguma instituicao
ou area especifica. Demanda como pré-requisitos a posse de informacbes sobre o objeto a ser
pesquisado, além da definicdo correta do endereco eletrénico. Para ilustrar tomamos como exemplo a

Faculdade Policamp. E preciso conhecer a identificacéo correta da Instituicdo “Faculdade Policamp” e a

URL correta para o acesso Www.policamp.edu.br .

2.2 Pesquisa através de Mecanismos de busca ou indexadores de sites

Esta modalidade de pesquisa é viavel quando o objeto de pesquisa se trata de assunto com mais
de um conceito, tal como “Educac¢éo e Desenvolvimento Sustentavel”. Demanda como pré-requisitos a
habilidade para definir as palavras-chaves e o conhecimento sobre o mecanismo de busca mais

eficiente.

2.2.1 Definicdo de palavras-chaves
Se o pesquisador deseja informacg8es sobre Educacdo e Desenvolvimento Sustentavel, € melhor
especificar a busca como frase, entre aspas " Educagao e Desenvolvimento Sustentavel ". Caso contrario

o resultado serd dado com base nas palavras "educac¢éo”, "desenvolvimento" e “sustentavel” constantes

em um texto, independente da relagéo entre elas.

2.2.2 Restricdo ou expansdao de pesquisas

A maioria dos mecanismos de buscas possibilita a restricdo ou a expansdo de pesquisas através
de sinais ou de légicas booleanas.

Os sinais (+ mais) e (- menos) sdo adotados quando se deseja incluir ou excluir determinada
informacéo ao objeto pesquisado.

As logicas booleanas consistem na ado¢éo dos termos AND, OR, NOT, NEAR.



O AND ¢é utilizado para recuperar sites que abordem os dois termos ao mesmo tempo; sites sem
esta caracteristica ndo serdo recuperadas. Ex.: “AND salde AND publica" (seréo recuperados todos os
sites que contenham ambos os termos).

O OR é utilizado para recuperar informacdes sobre um termo ou outro; sites que contenham os
dois termos néo serdo recuperados. Ex.: “OR previdéncia OR social” (serédo recuperados todos os sites
gue contenham um termo ou o outro).

O NOT é utilizado para excluir algum termo quando na recuperagdo de sites. Ex.: “AND escola
AND NOT secundaria” (serao recuperados sites que contém informag8es sobre escolas, exceto aqueles
que abordam sobre as escolas secundarias)

O NEAR é utilizado para recuperar sites que contém termos proximos aquele que se espera
alcancar de fato. Ex.: “previdéncia social NEAR reforma” (serdo recuperados sites que contém termos

préximas aquele que se espera alcancar).

2.2.3 Os melhores mecanismos de buscas

Atualmente ha varios mecanismos de buscas. Entretanto alguns se destacam pela rapidez e
eficiéncia na recuperacéo de sites e informacgdes pertinentes.
Os mecanismos que mais se destacam seguem abaixo:

GOOGLE www.google.com.br (mecanismo de busca mais requisitado, sendo reconhecido pela

eficiéncia e agilidade na recuperacéo de conteldos virtuais, além da pureza visual de sua péagina inicial.
YAHOO www.yahoo.com.br (mecanismo de busca mais antigo na Internet, oferecendo um

excelente diretorio, com informacdes agregadas por temas, paises, cidades, areas de conhecimento,

etc.).

ALTA VISTA www.altavista.com.br (disponibiliza uma grande base de dados indexados, além

das ferramentas de traducdo de péaginas, mapas, gerenciamento pessoal de pesquisas, buscas

especificas de arquivos de audio, imagens e video).

DOG PILE www.dogpile.com (mecanismo de "metabusca" que vasculha aproximadamente 600

mecanismos de busca em um s6 momento". A vantagem de usar esse sistema € a de poder consultar, ao

mesmo tempo, as bases de dados de outros engenhos como Google, Yahoo, Alta Vista e outros).



3. COMO FAZER REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

3.1 Normas ABNT

NBR 6023 — Informacdo e documentacgdo — referéncias - elaboracéo

NBR 6028 — Resumos

NBR 6032 — Abreviacdo de titulos de periodicos e publicacGes

NBR 10520 - Informacdo e documentacéo

NBR 10522 — Abreviacdo na descricao bibliografica

NBR 12899 — Catalogagéo na publicacdo de monografia

NBR 15287 — Informacédo e documentacdo — Projeto de pesquisa - Apresentacdo

3.2 Livros

AUTORIA(S). Titulo: Subtitulo. Edicéo. Local: Editora, Data de publicagdo. NUumero de paginas ou

volume. (Colec&o ou Série, NUmero). ISBN.

Veja modelo:
MARZZOCO, Anita; TORRES, Bayardo Baptista. Bioquimica bésica. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 1999. 359 p.

3.3 Partes de publicacdes monogréficas
Compreendem os capitulos de livros, volume de obras, partes e etc.

AUTORIA(S) DO CAPITULO, Nome do autor(es) do capitulo. Titulo do capitulo: subtitulo do capitulo. In:
(Indicacgédo de publicacéo fonte) AUTORIA(S), Nome do autor (es). Titulo: subtitulo. Edi¢édo. Local:
Editora, Data de publicacdo. Numero de paginas ou volume da publicacéo fonte. Intervalo de paginas da

parte referenciada. (Colecao ou Série, NUmero). ISBN.

Veja modelo:
MARZZOCO, Anita; TORRES, Bayardo Baptista. Parte 6 — Estrutura de carboidratos e lipidios. In:
Bioquimica basica. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1999. 359 p. p. 91-103.

3.4 Publicacdes periédicas
Compreendem as colecfes de revistas, fasciculo ou nimero de revista, volume de uma série, nimero de

jornal, etc.

TITULO DO PERIODICO. Local: Editora. Periodo de inicio e término da publicacdo. Periodicidade. ISSN.

Veja modelo:
VEJA. Sao Paulo: Abril. 1969 - . Semanal.

OBS: Quando a publicacado ainda esta em publicacao, indica somente o ano de inicio seguido de hifen.




3.5 Artigos de publicacdes periédicas impressas

AUTORIA(S) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do Periédico, Local, nimero do volume, nimero do
fasciculo, pagina inicial-final do artigo, data.

Veja modelo:
BARELLA, José Eduardo. Arquitetura — Ousadia inspirada na natureza. Veja, Sao Paulo, v. 37, n. 9, p.
52-55, 3 mar. 2004.

3.6 Publicacdes acessiveis através da Internet
Sao documentos capturados da Internet.

AUTORIA(S). Titulo. Fonte (se for publicado). Disponivel em: (endereco eletrdnico) Acesso em: data (dia,

més, ano).

Veja modelo:
REDE NACIONAL DE PESQUISA. Histérico da Rede Nacional de Pesquisa. Disponivel em:
www.rnp.gov.br Acesso em: 19 maio 2000.




4. COMO FAZER RESUMOS
Segundo a NBR 6028, resumo € uma apresentacdo breve dos principais aspectos de um texto;

deve ser claro e objetivo, retratando com fidedignidade o texto original.

As informacdes essenciais de um resumo sdo aquelas que, embora breves, possibilitam uma nitida
aquisicdo de informacdes sobre o texto tratado. S8o a natureza ou assunto, o objetivo, 0 método, as
articulacdes de idéias, o resultado e as conclus6es do autor.

A NBR 6028 recomenda a extensdo do resumo conforme o objetivo do mesmo ou tipo de material
abordado:

v" Notas e comunicacdes breves — até 100 palavras;
v' Livros, monografias e artigos — até 250 palavras;
v Dissertacdes, teses e relatdrios — até 500 palavras.
O resumo deve ser livre de criticas e exposicdo de pontos de vista, j& que a intencéo deste trabalho
€ o fornecimento de informacdes sintéticas sobre o texto original.
Visando facilitar a elaborac&o de resumos segue abaixo algumas fases deste processo:

v Fase 1 — Identificacdo das partes do texto — comeco (Introducéo), meio (Articulacdo de idéias e
discussodes) e Fim (Conclusdes);

v' Fase 2 — Leitura da obra a ser resumida, identificando as principais idéias do autor e os assuntos
abordados;

v' Fase 3 - Identificacdo de palavras chaves que retratam cada informacgdo relevante para o resumo
(natureza ou assunto do texto, objetivos, articulagcfes de idéias e conclusdes);

v" Fase 4 — Redacgédo do resumo em um Unico paragrafo, observando a sequéncia original dos tépicos
abordados pelo texto. Deve ser escrito em terceira pessoa do singular.

5. COMO FAZER RESENHAS

Segundo ANDRADE!, citada por MEDEIROS (2003), resenha é um trabalho que demanda
conhecimento sobre o assunto a fim de estabelecer comparacdo com outras obras da mesma é&rea e
maturidade intelectual para avaliar e emitir juizo de valor. A mesma autora considera a resenha como um
resumo critico e passivel de opinides e exposi¢cdes de pontos de vistas sobre o texto tratado.

A resenha também deve ser elaborada de forma clara, objetiva e sintética, mas acrescida de
opinides e julgamentos.

Os principais tépicos de uma resenha podem ser as informagfes sobre o autor, descricdo do
assunto abordado, a importancia e o nivel de desenvolvimento social, cientifico e tecnoldgico do assunto,
descricdo sumaria dos principais topicos e correlacdo da publicacdo em estudo com outras j& publicadas.

Visando facilitar a elaboracé@o de resenhas segue abaixo algumas fases deste processo:

! ANDRADE, M. M. de. Como preparar trabalhos para cursos de pos-graduacao: nogdes praticas. Sdo Paulo:
Atlas, 1995.



Fase 1 — Levantamento de informacdes sobre o autor, sua histdria académica e profissional e suas
obras, a fim de contextualizar as idéias do texto;

Fase 2 — Leitura da obra a ser resenhada, identificando as principais idéias do autor e 0os assuntos
abordados;

Fase 3 — Compreensao do assunto abordado, sua importancia e nivel de desenvolvimento atual;
Fase 4 — Compreensdo das idéias, discussdes e articulacbes do autor a fim de se obter uma
contextualizacao critica;

Fase 4 — Redacédo da resenha observando as seguinte estrutura: (1. Informagfes sobre o autor e sua
vida, 2. InformagBes sobre a obra, bem como o assunto abordado e as principais idéias e
articulagcdes do autor, 3. Contextualizacdo e exposi¢do critica adicionadas de juizo de valor, 4.
Concluséo onde sera possivel correlacionar as utilidades da obra para algum outro objeto de estudo

ou até mesmo para o meio atual.



5. ANEXO FORMULARIO COMUT

COMUT — SOLICITACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

USUARIO:

PERFIL: Docente ( ) Discente () CURSO:

TIPO DE PUBLICACAO: ( ) Anais () Artigo () Capitulo de livro

( ) Dissertacdes/Teses () Relatérios C&T

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA:

MODALIDADE DE RECEBIMENTO: ( ) Correio Normal ( ) Correio Registrado
( ) Fax () Email/Ariel

QUANTIDADE DE PAGINAS: VALOR DE PAGAMENTO:

DATA DE SOLICITACAO: _ /| /

DATA DE RECEBIMENTO: __ /__

/
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6. ANEXO FORMULARIO PESQUISA BIBLIOGRAFICA

CURSO:

SEMESTRE:
PROFESSOR:

PALAVRAS-CHAVES:-

FONTES BIBLIOGRAFICAS
( ) Revistas
( ) Livros

() Internet

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

1.
2.
3.

DATA DE SOLICITACAO: _ /__ [/

PESQUISA BIBLIOGRAFICA

DISCIPLINA:

DATA DE ATENDIMENTO: __ /__

/
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7. FONTES CONSULTADAS

FACULDADE DE JAGUARIUNA. Normalizacg&o bibliogréafica. Jaguariiina: FAJ, 2004. 9 p.
. Politica de utilizacdo do COMUT - Comutacéo bibliografica. Jaguaridna: FAJ, 2004. 5 p.
MACHADO, Jorge A. Como pesquisar na Internet: guia de métodos, técnicas e procedimentos gerais.

Maio 2004. Disponivel em http://www.forum-global.de/curso/textos/pesquisa.htm. Acesso em 12 set.
2004.
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